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GAZDALKODASI SZABALYZAT

Savoly Kézség Onkormanyzata gazdalkodaési szabalyzatat az allamhaztartasrol sz6lo 2011.
évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol
rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az allamhaztartas
szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) eléirasai alapjan a
kovetkezok szerint hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy az Onkormanyzat meghatarozza a miikodéséhez, gazdalkodasihoz
kapcsolodd  a  jogszabdlyban nem  szabalyozott kérdéseket. Meghatarozza a
kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolés, az érvényesités, és az
utalvanyozés eljarasi és dokumentécios részletszabalyait, az egyes jog- és hataskoroket, a
helyettesités, illetve a hatdskorok atruhazasanak rendjét, az ehhez rendelt felelésség viselését.

1.1. A szabalyzat hatalya
A Gazdalkodasi szabélyzat hatalya kiterjed Savoly Kozség Onkorményzatara.

2. A szabdlyzat jogszabilyi és egyéb forrasai:

— azallamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.):

— aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.);

— az allamhaztartési torvény végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.):

— aszamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.);

— az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzata (tovabbiakban: SzMSz).

1.
TERVEZES, GAZDALKODAS

1. Koltségvetés tervezésének, gazdalkodasanak alapelvei

A tervezés soran biztositani kell a tervezett bevételek kozgazdasagi megalapozottsagat, és azt,
hogy csak annyi kiadas keriiljon megtervezésre, amennyi a kozfeladatok ellatisihoz
indokoltan sziikséges.

A gazdalkodas sordn biztositani kell a bevételek és kiadasok tervezés soran meghatarozott
célhoz kotott felhasznalasat.

A beszamolas sorén biztositani kell, hogy valamennyi bevétel és kiadas teljes Osszegében, a
koltségvetési évek kozott 6sszehasonlithaté modon keriiljon szambavételre.
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A tervezés, gazdalkodds, beszamolds sordn a bevételi eldiranyzatokat és a kiaddsi
eléiranyzatokat azok kozgazdaséagi jellege szerinti kdzgazdasagi €s felmeriilési helyiik szerinti
adminisztrativ, a bevételeket és kiadasokat kozgazdasagi, adminisztrativ és a kormanyzati
funkciok szerinti funkcionalis osztalyozas szerint kell nyilvantartani és bemutatni.

A koltségvetési bevételeket és kiadasokat azok kozgazdasagi jellege szerint miikodési €s
felhalmozasi bevételekre és kiadasokra, ezen beliil kiemelt eldiranyzatok szerint kell
megosztani.

A koltségvetési bevételi eldirdnyzatok ¢és a finanszirozasi bevételi eldiranyzatok (a
tovabbiakban egyiitt: bevételi eldirdnyzatok) a koltségvetési bevételek beszedésének
kotelezettségét és a finanszirozasi bevételek teljesitésének jogosultsagat, a koltségvetési
kiadasi eldiranyzatok és a finanszirozési kiadasi eléiranyzatok (a tovabbiakban egyiitt: kiadasi
eléiranyzatok) az azok felhasznalasanak jogosultsagat jelentik.

A koltségvetési kiadasok - a kozponti koltségvetés eldirdnyzat- modositasi kotelezettség
nélkiil talteljesithetd koltségvetési kiadasai kivételével - a koltseégvetésben megdllapitott (a
tovabbiakban: eredeti eléiranyzat) vagy az év kozben modositott (a tovabbiakban: médositott
eldiranyzat) koltségvetési kiadasi eldiranyzatok mértékéig teljesithetok. A koltségvetési
bevételek a koltségvetési bevételi eldiranyzatokon feliil is teljesithetok.

2. Koltségvetési rendelet

Az onkormanyzat bevételeit és kiadasait a helyi onkormanyzat koltségvetése tartalmazza. A
helyi onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgdltatdsi és beszamolasi feladatok ellatasardl az
onkormanyzati gondoskodik.

2.1. Koltségvetési rendelet (hatdarozat) tartalma
A koltségvetés eldiranyzatai:
— miikodési koltségvetésre
— felhalmozasi kdltségvetésre
tagolodnak.

A mikodési koltséovetés: a kiadasi eldirdnyzatokat személyi juttatasok. munkaadokat
terheld jarulékok és szocidlis hozzajarulasi add, dologi kiadasok. ellatottak pénzbeli
juttatasai, és egyéb miikodési céli kiadasok,

A felhalmozasi koltségvetés: beruhdzasok, feljitisok és egyéb felhalmozasi kiadasok,
kiemelt eldiranyzatok szerinti bontasban tartalmazza.

A koltségvetési rendeletben az nkorményzat, a polgarmesteri hivatal (6nkormanyzati
kozos  hivatal), az intézmény(ek) és a helyi nemzetiségi onkormanyzat(ok)
alaptevékenységhez kapesolodo koltségvetési kiadasain beliil a kiemelt eldiranyzatokat az
Aht. 6. § (2) bekezdésében meghatarozott tartalommal kell szerepeltetni.

A koltségvetési rendelet tervezet a kovetkezoket tartalmazza:

a) a helyi onkormanyzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait kiemelt
eléiranyzatok és kotelezo feladatok, Snként vallalt feladatok, allamigazgatasi feladatok
szerinti bontasban,
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b) a helyi dnkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek engedélyezett létszamat,
valamint koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait kiemelt eldiranyzatok és
kotelez6 feladatok, onként vallalt feladatok. allamigazgatasi feladatok szerinti
bontasban,

¢) a koltségvetési egyenleg Gsszegét mikddési és felhalmozasi cél szerinti bontasban.,

d) a koltségvetési hidny belsé finanszirozasara szolgalo elézé évek koltségvetési
maradvanyanak, vallalkozasi maradvanyanak igénybevételét, beleértve az Aht. 23. §

(2) bekezdés, illetve az Aht. 6. § (7) bekezdés szerinti betét visszavondsat mukodeSI
¢s felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

e) ad) ponton tuli kéltségvetési hiany kiils6 finanszirozasara vagy a koltségvetési tobblet
felhaszndldsira szolgalo finanszirozasi bevételeket és kiadasokat mikodési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitasahoz a Stabilitési tv.
8. § (2) bekezdése szerinti adossagot keletkezteté iigylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az adossagot keletkeztet6 tigyletek varhaté egyiittes 6sszegével egyiitt,

g) a Stabilitdsi tv. 8. § (2) bekezdése szerinti adéssagot keletkezteté iigyletekbél és
kezességvillalasokbol fenndllo kotelezettségeit az addssigot keletkezteté iigyletek
futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetdségéig, és a Stabilitasi tv. 45. §
(1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak
szerinti sajat bevételeit, és

h) a koltségvetés végrehajtasaval kapesolatos hatdskoroket, igy kiilonosen az Métv. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatart, a ﬁnan521rozasi bevételekkel és kiadasokkal
kapcsolatos hatéskoroket, valamint az Aht. 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.

j) a helyi 6nkorményzat és az altala alapitott koltségvetési szervek — Gnkorményzati
szinten Osszesitett és a helyi onkorményzat éltal iranyitott koltségvetési szervek
szerinti tételes megbontdsban a — koltségvetési évre vonatkozd, jogviszonyonkénti
tervezett létszamadatait.

2.2. Koltségvetési rendelet elkészitése, elfogaddsa

a) A jegyzo, f6jegyz0 (a tovabbiakban egyiitt: jegyzd) a koltségvetési rendelet-tervezetet
az Aht. 29/A. § szerinti tervszamoknak megfelelden késziti elé. A tervszamoktdl csak
a kiilsd gazdasagi feltételeknek a tervszamok elfogadasat koveten bekdvetkezett
lényeges valtozésa esetén térhet el, az eltérést és annak indokat a koltségvetési
rendelet-tervezet indokolasaban ismertetni kell.

b) A jegyz6 dltal az a) pont szerint elokészitett kéltségvetési rendelet-tervezetet a
polgarmester februar 15-¢ig. ha a kozponti koltségvetésrdl sz6lo torvényt az
Orszaggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti koltségvetésrol sz6l6
torvény hatalybalépését koveté negyvendtodik napig nyujtja be a képvisel-
testiiletnek. A koltségvetési rendelettervezet képviselétestiiletnek val benyujtisa nem
el6zheti meg a kozponti koltségvetésrol szolo torvény Orszaggyiilés altali elfogadasat.

¢) (4) A Kkoltségvetés elbterjesztésekor a képviselo-testiilet részére tajékoztatasul a
kovetkez6 mérlegeket és kimutatasokat kell - szoveges indokolassal egyiitt -
bemutatni:
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— a helyi onkorményzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban,
eldiranyzat felhasznalasi tervet,

— a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszeriisitését évenkénti bontasban ¢s
Osszesitve,

— a  kozvetett tamogatasokat - igy  kiilonosen  adéelengedéseket,
adokedvezményeket - tartalmazo kimutatast, €s

— az Aht. 29/A. § szerinti tervszamoknak megfeleloen a koltségvetési évet kdvetd
harom év tervezett bevételi eldiranyzatainak és kiadasi elSirdnyzatainak
keretszamait fobb csoportokban, és az Aht. 29/A. § szerinti tervszamoktol

torténd esetleges eltérés indokait.

A koltségvetési rendelet tervezet elkészitéséért és az Aht.-ban eléirt hataridében torténd
eldterjesztésért a jegyzo felelos.

3. Elemi koltségvetés tervezése, jovahagyasa

A koltségvetés tervezése soran az Onkorméanyzat koltségvetési rendeletében elfogadott -
kiemelt - eldiranyzatok és szabalyok szerint el kell késziteni az onkormanyzat, a
polgarmesteri hivatal, az egyiittmiikodési megallapodasban meghatéarozottak szerint a helyi
nemzetiségi onkormanyzat, és a munkamegosztasi megallapoddsban meghatéarozottak szerint
a koltségvetési szervek elemi koltségvetéseét.

A koltségvetési rendeletnek. hatarozatnak és az elemi koltségvetésnek kiemelt eldiranyzati és
finanszirozasi bevételi eldiranyzati, finanszirozasi kiadasi elSirdnyzati szinten meg kell
egyeznie.

Az dnkorményzat elemi koltségvetését a polgarmester hagyja jova.

Az elemi kéltségvetés elkészitéséért a pénziigyi irodavezetd a felelds.

4. Eldirdnyzat moédositis

a) A koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésl elSiranyzat kozhatalmi bevételek,
mikodési bevételek ¢és felhalmozasi bevételek koltségvetési bevételi eldiranyzatok
eredeti vagy - ha a bevételek tervezettdl torténé elmaradasa miatt csokkentették -
médositott eldiranyzatan feliil teljesitett koltségvetési bevétel (t6bbletbevétel) az
iranyitd szerv elozetes engedélyével, a felhasznalasra engedélyezett tobbletnek
megfeleld Gsszegli, az iranyité szerv hataskorében végrehajtott eldiranyzat-modositas
utan hasznalhato fel.

b) Az a) pontban meghatarozottaktol és az Avr. 35. § (5)-(9) bekezdéstol eltérden a helyi
onkorméanyzati, helyi nemzetiségi Onkormanyzati és orszagos nemzetiségi
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onkormanyzati koltségvetési szerv esetén az irdnyitd szerv értékhatarhoz kotott
elézetes engedélyt adhat a tobbletbevétel felhasznalasahoz. Ez esetben az iranyitd
szerv hataskorében az elSirdnyzat modositasra utolag. a koltségvetési szerv
adatszolgaltatdsa alapjéan keriil sor.

c) A koltségvetési rendelet Aht. 34. § (4) bekezdése szerinti modositasakor részletesen be
kell mutatni a targyévet megel6z6 év rendelkezésre 4ll6 tényadatdnak feltiintetése
mellett azonos szerkezetben, atlathaté modon és észszerii részletezettséggel a targyévi
eldiranyzat-modositasok. eléiranyzat-atcsoportositdsok ~ Gsszegszerti  valtozasait.
valamint annak — sziikségességének oka szerinti — indokait és tervezett hatésat is.

I11.
VERTIKALIS FOLYMATOK SZABALYAI

Kiadasok teljesitése, illetve bevételek beszedése érdekében a koltségvetési szervnek — a
kotelezettségvdllalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas
rendje altal szabalyozott médon — legaldbb a kovetkezé miiveleteket kell elvégeznie a
folyamat egyes allomasainal.

Kiadasok teljesitése

Folyamat Miivelet
Szerzodéskotés, Pénziigyi
megrendelés, stb. Kotelezettségvallalas ellenjegyzés
Fizikai teljesités Teljesités igazolas
Pénziigyi teljesités  Ervényesités E> Utalvanyozas
Bevételek beszedése'
Folyamat Miivelet
Pénziigyi teljesités  Ervényesités E:) Utalvanyozas

1. Ertelmez6 rendelkezések
Kotelezettségvallalas

Az Aht. 32. §-ban meghatérozott kivételekkel a koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai és - ha
jogszabaly azt lehetdvé teszi — az Aht. 49. § szerinti lebonyolité szerv szamara a Kormany
rendeletében  meghatarozottak  szerint  rendelkezésre  bocsatott Osszeg  terhére
kételezettségvallaldsra az azokat terhelé korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési
kotelezettségekkel csokkentett Gsszegii eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok (a
tovabbiakban: szabad eldiranyzat) mértékéig keriilhet sor. Mas fizetési kotelezettségnek
mindsiil a jogszabélyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato birosagi,
illetve véglegessé valt vagy azonnal végrehajthato hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési
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kotelezettség dsszegét vagy az dsszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi
jogat és kotelezettségét megallapito kotelezo eldirason alapulo fizetési kotelezettség.

Az &llamhaztartés onkormanyzati alrendszerében a koltségvetési évet kovetd év vagy évek
kiadasi eléiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az iranyitd szerv altal megallapitott.
ennek hianyaban a koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezd Osszegli kiadasi
eliranyzatok szabad eldiranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a
kotelezettséget véllalonak a tervezésekor biztositania kell.

Kotelezettséget vallalni a Kormény rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megelozoen, irasban lehet. A pénziigyi
ellenjegyzének a Korméany rendeletében foglalt kivételekkel meg kell gy6zodnie arrol, hogy a
tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a kotelezettségvallalas nem
sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat, €s

a) az Aht. 36. § (3) bekezdése szerinti kotelezettségvillalas Osszege, a koltségvetési
évet kovetd év vagy évek kiadasi eldiranyzatai terhére véllalt kotelezettség esetén a
Korméany rendeletében foglaltak szerint a kotelezettségvallalas —ertékekeént
meghatarozott osszegbdl a koltségvetési évet terheld Osszeg a szabad eldiranyzatok
Osszegét nem haladja meg, vagy

b) a koltségvetési évet kovetd év vagy évek kiadasi eldirdnyzatai terhére vallalt
kotelezettség  esetén a  Kormany rendeletében  foglaltak  szerint a
kotelezettségvallalas értékeként meghatarozott dsszegb6l a koltségvetési évet kovetd
éveket terheld osszegek egyik évben sem haladjdk meg az Aht. 36. § (4), (4a) vagy
(4¢c) bekezdése szerinti Osszegeknek a korabban vallalt kotelezettségek ¢és mds
fizetési kotelezettségek adott évi mértékével csokkentett dsszeget.

Ha egy gazdasagi esemény sordn a szerz06do fél és a kotelezettségvallalast, a pénziigyi
ellenjegyzést, a teljesitésigazolast, az érvényesitést, illetve az utalvanyozast végzo személyek
egymastél eltéré orszagban tartozkodnak, elegendd, ha a sziikséges alairasok szkennelt
formaban allnak rendelkezésre, illetve az eredeti alairasok kiilén dokumentumokon keriilnek
megtételre.

Az Aht. 37. § (1) bekezdés szerinti pénziigyi ellenjegyzés nem érinti a kotelezettségvallalonak
a kotelezettség vallaldsabol szarmazo polgari jogi és biintetdjogi felelosséget.

A helyi onkormanyzati koltségvetési szerv koltségvetési évi kiadasi eldiranyzatai terhére
abban az esetben véllalhato kotelezettség, ha az abbol szarmazé valamennyi Kifizetés a
koltségvetési évet kovetd év jinius 30-aig megtorténik. [Avr. 46. § (1) bek.]

Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzOnek az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata
soran arrél kell meggy6zodnie, hogy a tervezett Kifizetési idépontokban megfeleld
mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet) all rendelkezésére. A Kormany egyedi hatarozatan
alapuld, koltségvetési évet kovetd év vagy évek eldiranyzatait terheld kotelezettségvallalas
esetén a pénziigyi fedezetet kiilon vizsgalat nélkiil biztositottnak kell tekinteni, ha az Avr. 46.
§ (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljesiilnek. [Avr.
53/A. § (1) bek.]

Ha a kotelezettséget vallalé szervhez dnkormanyzati vagy koltségvetési biztost jeloltek ki, a
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kételezettségvallalashoz — a kételezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé aldirdsa mellett —
az Onkormanyzati biztos, az Aht. 39/A. § (3) bekezdés c) pontja szerinti esetben a
koltségvetési biztos kiilon ellenjegyzése is sziikséges.

Teljesités igazolasa
A teljesités igazolasa sordn ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell:

— akiadasok teljesitésének jogossagat,

— Osszegszerliségét,

— ellenszolgiltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak
teljesitését.

Ervén yesités
Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hidnyaban is — az érvényesitének ellendriznie kell:
— az Osszegszerliséget,
— afedezet meglétét
— ¢s azt, hogy a megel6z0 ligymenetben az Aht, az allamhaztartasi szamviteli
korményrendelet és e rendelet eldirdsait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.
Utalvanyozas

A kiadésok utalvinyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irdsbeli rendelkezéssel lehet.

Iv.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

1. A kotelezettségvallalas dltalanos szabalyai

A kotelezettségvallalasra az Onkormanyzat nevében a polgarmester, vagy az dltala irasban
felhatalmazott személy jogosult.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban, a
Gazdalkodasi szabélyzat 1. és 2. szamii mellékletében elbirt formaban térténhet.
Az irasos felhatalmazas dokumentumanak a kévetkezoket kell tartalmazni:

— a felhatalmazo nevét, beosztasat,

— a felhatalmazott nevét, beosztasat,
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— a felhatalmazas kezd6 id6épontjat,
— a felhatalmazas feltételeit,
— a felhatalmazo alairasat,

— a felhatalmazott altal a megbizas tudomasul vételének alairassal
torténo igazolasat.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosito tlgyirat
szamat és keltét, a felhatalmazott alairasanak mintéjat, valamint a jogosultsag megsziintetéset
elrendeld iigyirat szamét és idépontjat a Gazdalkodasi szabalyzat 3. szdmi melléklete
tartalmazza.

A kotelezettségvallalasra felhatalmazottakrol késziilt nyilvantartds folyamatos naprakész
vezetéséért Parvicsné Izsak Zsuzsanna pénziigyi tigyintézo a felelds.

2. Elézetes irasbeli kotelezettségvillalist nem igénylé kifizetések

Az Onkormanyzatnal nem kell irasbeli kotelezettségvallalas:
a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij. juttatds, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

¢) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

A kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) ¢és nyilvantartasara
vonatkozo szabalyokat az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések
esetén is alkalmazni kell.

A szabalyzatban meghatarozott eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo
kifizetések esetén a kotelezettségvallalas dokumentuma az alapbizonylat (pl. szémla,
szamlakivonat, végrehajthato birdsagi végzés).

3. Tobb év kiaddsi elirinyzatara villalt kitelezettség dokumentalasa

A kotelezettségvallalas soran figyelembe kell venni az Aht. 36. § (5a) bekezdésében
foglaltakat, igy:
Az allamhéztartas dnkorményzati alrendszerében a koltségvetési évet kovetd év vagy
évek kiadasi eldirdnyzatai terhére kotelezettségvallalasra az irdnyité szerv altal
megallapitott, ennek hidnyaban a koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezo
osszegli kiadasi eldiranyzatok szabad elSiranyzatinak mértékéig keriilhet sor,
amelynek fedezetét a kdtelezettséget véllalonak a tervezésekor biztositania kel.

11
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4. Irasban vallalt kotelezettségvillalis dokumentumai

— kinevezési okirat,

—  szerzodés,

— megdllapodas,

— megrendelés,

— apalyazati Gton odaitélt timogatasrol szolo dontés (szerzédés) alairt dokumentuma,

—  egy¢b munkaltatoi intézkedések alairt iratai (pl. jubileumi jutalom megallapitéasa stb.)

h

. Kotelezettségvallalas kozbeszerzési eljaras esetében

A kozbeszerzésekrdl szoloé 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kézbeszerzési eljarast megindito hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas - a Kbt. 53. § (5)
¢s (6) bekezdése alapjan meginditott kozbeszerzési eljaras, valamint a Kbt. 104. §-a alapjan
meginditott olyan kdzbeszerzési eljaras, amelyben a keretmegéllapodds 6nmagaban fizetési
kotelezettséget nem keletkeztet kivételével -, a palyazati kiiras, tovabba minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely
személy nyilatkozatatol fliggd fizetési kotelezettséget tantsit, a (3) bekezdésben foglalt
kivételekkel kotelezettségvallalasnak tekintendd.

6. A kotelezettségvallalas nyilvantartasa

A kotelezettségvallalast kdveten haladéktalanul gondoskodni kell annak az allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérdl, ezaltal a kotelezettségvallalas
értékébdl — az Avr. 46. §-ban foglaltakkal 6sszhangban - a kéltségvetési év és az azt kdvetd
¢veket terhel6 rész nyilvantartasba vételérdl. A lekotést koltségvetési beszamolé ,, Beszdmold
a K1-K8. Koltségvetési kiaddsok elGirdnyzatanak teljesitésérél” trlap rovataival Osszhangban
kell végrehajtani.

A nyilvantartast a kovetkezok szerint kell kialakitani:

A/ A kételezettségvillalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasanak egyedi jellegtinek
kell lennie.

B/ A kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa torténhet fizikailag
elkilonilt nyilvantartdsokban is (pl. személyi juttatisok nyilvantartdsa, ellatasok
nyilvantartasa, szerzodések., megrendelések nyilvantartasa, altaldnos forgalmi adé
nyilvantartasa, tdmogatasok nyilvantartisa stb.), ha biztositott azok adatainak a 05.
szamlacsoportban térténd folyamatos nyilvantartasba vétele.

C/ A kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek nyilvéantartasa tartalmazza legalabb
a kovetkezoket:
a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanusito

dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozé adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

b) a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tanusitd dokumentum
megnevezesét, iktato- vagy érkeztetd szamat, keltét,
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¢) ajogosult azonositasihoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

d) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség targyat, dsszegét (értéket) az
egységes rovatrend rovatai szerint,

e) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridoket datum szerint, hogy abbdl
az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv dsszeallithato legyen,

f) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség moddosuldsait (pl. fizetési
hataridd valtozasa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanlsitd
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozé adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

g) a pénziigyi teljesitések datumat, Osszegét, egységes rovatrend szerint
besorolasat, az utalvanyozas Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti
dokumentumanak azonositasahoz sziikséges adatokat,

h) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges
jellegét, végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak
modosulasai, a pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli szamlékon torténd
elszamolasanak idépontjait €s a konyvviteli szamlak megnevezését,

i) devizaban fennallo kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség és annak moédosulasai (ide
értve az atértékelést is) 6sszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvéantartasba
vételi arfolyamot, a mérlegfordulonapi arfolyamot, a Gst. szerinti addéssagot
keletkeztetd iigylet esetén az addssdgelemek szamitasa soran alkalmazandé
arfolyamot,

j) valtéval kivéltott kdtelezettség esetén a valté kibocsdtdsanak és a lejaratanak
idejét, a valtoval kivaltott kotelezettség Osszegét, a valtoban foglalt kamatot, a
valto bemutatasaval, lejarataval, kifizetésével kapcsolatos adatokat, €s

k) az esetleges egyéb megjegyzeéseket.

D/ Egyes sajitos kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiilon adatok
nyilvantartasa is szikséges a jogszabalyokban eldirt kotelezettségek teljesités¢hez, a
kdvetkezok szerint:

a) a koltségvetési tamogatasok és mas hasonlo, ellenérték nélkiili kifizetéseknél
az elszamolas (beszamolas) hatéaridejét, annak teljesitésére, elfogaddsira
vonatkoz6 adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség eldirdsa esetén a
kovetelések nyilvantartasaval valo kapesolatot, az elvégzett ellendrzéseket,

b) a visszatéritendé tdmogatésok és mas adott kolesonok esetén a kovetelések
nyilvantartasaval valo kapcsolatot,

c) kozbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési  dokumentaciok
megnevezését, iktatoszamat, keltét,

d) termék vagy szolgéltatis beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly
moédon, hogy abbol az 4ltalanos forgalmi ado bevallasi kotelezettségnek
eleget lehessen tenni, €s

13
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e) felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszkozok tekintetében az
immateridlis javak, targyi eszkozok nyilvantartasival valé kapcsolatok
leirasat.

Sévoly Kozség Onkormanyzatanal a nyilvantartds egységes, a teljes kotelezettségvallalasi
allomanyra kiterjedo.

A kotelezettségek nyilvantartiasa az ASP Gazdélkodési Szakrendszer KASZPER modul
szamitogépes program hasznalataval torténik.

A tobb évet érintd kotelezettségvallalasok dokumentélasanal a kovetkezok szerint kell eljarni:

— hatdrozatlan idejii kotelezettségvillalas esetében — ha tobb évet érint — a targyévi
koltségvetés terhére kifizetendé kiadasok mellett a targyévet kdvetd harom év
kételezettségvallalasit is dokumentalni kell és nyilvantartisba kell venni (pl.
hatarozatlan idére kotétt munkaszerzédés, kinevezési okirat, kozmiidijak, stb.),

— hatdrozott idejii kotelezettségvillalis esetében — ha tobb évet érint —
kotelezettségviéllalas dsszegét meg kell bontani a kovetkezdk szerint
targyévi elbiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,
targyévi eldiranyzat terhére vallalt kovetkezo évi kotelezettség,
targyévben a kovetkez0 évi eldirdnyzat terhére vallalt kitelezettség,

= targyévben a tovébbi évek eldiranyzata terhére vallalt kotelezettség,

V.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESENEK RENDJE

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére Savoly Kozség Onkorméanyzatanal a Marcali
Ko6z6s Onkorményzati Hivatal pénziigyi irodavezetdje, vagy az altala kijelolt, Kozos
Onkorményzatai Hivatal alloményaba tartozé koztisztviseld jogosult.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban, a
Gazdalkodasi szabélyzat 1. és 2. szdamii mellékletében eldirt forméaban torténhet.

A penzugyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd tigyirat
szamat ¢s keltét, a felhatalmazott alairasinak mintéjat, valamint a jogosultsag megsziintetését
elrendeld ligyirat szamat és idépontjat a jelen szabalyzat 4. szdmui melléklete tartalmazza.

A pénziigyi ellenjegyzésére jogosultakrol késziilt nyilvantartés folyamatos és naprakész
vezetéséert Parvicsné Izsak Zsuzsanna pénziigyi ligyintézé felelds.

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megelézéen meg kell gy6zddnie arrol,
hogy:
a) a tervezett kifizetési idopontokban megfeleld mennyiségii pénzeszkoz (likvid
fedezet) all rendelkezésére,

b) a kételezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.
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A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult
személy aldirasaval kell igazolni.

Az Aht. 32. §-a szerinti eldirdnyzatok terhére torténd kotelezettségvallalas és az Aht. 36. § (2)

bekezdése szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran kizarolag arrol
kell meggydz6dni, hogy

a) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat,

b) a kéltségvetési évet kovetd év vagy évek eldiranyzatait terhel6 kotelezettségvallalas
esetén a koltségvetési évet kovetd évet vagy éveket terhel$ dsszegekre az Avr. 46. §
(2) bekezdés b) pontja, valamint az Avr. 46. § (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
teljesiilnek.

A pénziigyi ellenjegyzé feladata ellatasthoz — amennyiben jogszabaly masként nem
rendelkezik — sziikség szerint szakértdt vehet igénybe.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az 53/A. §-
dban eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzonek err6l irasban tdjékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetojét.

Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tajékoztatds ellenére irdsban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni, és e tényrdl az
iranyitd szerv - a kozponti kezelési eldiranyzat és a fejezeti kezelési eldiranyzat nem
koltségvetési szervi formaban miikddo kezeld szerve esetén az érintett fejezetet iranyito szerv
- vezetdjét, egyéb kotelezettséget vallalo szerv esetén a pénzellatast végzd szerv vezetdjét
haladéktalanul irasban értesiteni. Az iranyito, illetve a pénzellatast végz0 szerv vezetbje a
tajékoztatas kézhezvételétol szamitott nyolc munkanapon belil - helyi Snkorményzati, illetve
helyi vagy orszagos nemzetiségi onkormdanyzati koltségvetési szerv esetén, a képviselo-
testiilet, illetve a kozgyiilés soron kovetkezé iilésén - koteles megvizsgdlni a bejelentést, €s
kezdeményezni az esetleges felelosségre vonast.

Ha a kotelezettséget vallalé szervhez énkorményzati vagy koltségvetési biztost jeldltek ki, a
kotelezettségvallalashoz — a kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz06 alairasa mellett —
az Onkormanyzati biztos, az Aht. 39/A. § (3) bekezdés c) pontja szerinti esetben a
koltségvetési biztos kiilon ellenjegyzése is sziikséges.

Ha a kotelezettséget vallalé szervhez koltségvetési feltigyeld keriilt kirendelésre, a pénziigyi
ellenjegyzének meg kell gyézddnie arrol, hogy a koltségvetési feliigyelo az elozetes
véleményezési jogat gyakorolhatta-e, ennek soran az intézkedés végrehajtasanak
felfliggesztését nem javasolta. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére nem keriilhet
sor, mig az intézkedés véleményezésére nem biztositottak lehetoséget vagy a koltségvetési
feliigyel6 az intézkedés felfiiggesztésére vonatkozo javaslatdt fenntartja, és az intézkedés az
Avr. 61/A. § (5) bekezdése szerinti jovahagyasara nem Kkeriilt sor.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallaldas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
ddtumdnak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy aldirasaval kell igazolni.
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VI.
A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

Az Avr. 57. § (4) bekezdés alapjan a teljesités igazolasara a kotelezettségvallalo vagy az altala
- az adott kotelezettségvallaldshoz vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott
csoportjaihoz kapcsolddodan - irasban kijel6lt személy jogosult.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazés visszavondsa minden esetben csak irasban, a
Gazdalkodasi szabalyzat 1. és 2. szamui mellékletében elbirt formaban torténhet.

A teljesités igazolaséra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazésra jogosité {igyirat szamat
¢s keltét, a jogosultsag jogcimét, a felhatalmazott alairdsanak mintédjat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendeld ligyirat szamat és idopontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint
alairasanak mintéjat a jelen szabalyzat 5. szamu melléklete tartalmazza.

A teljesités igazoldsira jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos és naprakész
vezetéséert Parviesné Izsak Zsuzsanna pénziigyi ligyintézé felelds.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Teljesités igazolas aldl mentesiil6 esetek:
- a jogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsagi,
hatosagi dontésen alapul6 fizetési kotelezettségek,
- vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitdsanak madijat,
tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapité kotelezd elbirason
alapulo fizetési kotelezettségek.

A teljesités igazoldsa sordn ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
— akiadasok teljesitésének jogossagat,
— Osszegszerliségét,

— ellenszolgdltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak
teljesitését.

Ha a teljesités igazoldja az Avr. 57. § (1) bekezdés szerinti ellendrzése sordn a kiaddsok
teljesitése jogossaganak, Osszegszeriiségének, tovabba ellenszolgaltatast is magéban foglalé
kételezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kovetden esedékes - annak teljesitésének megsértését észleli, az Avr. 54. § (4)
bekezdésében meghatéarozottak szerint jar el.

A kifizetés jogossaganak ellenérzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezo
bizonylaton (szamlan), szerzodésen, megrendelésen, megallapoddson, vagy mas visszterhes
maganjogi kotelem esetében, illetve annak visszaigazolasaban meghatarozott megbizottal
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(szallitoval) megegyezd személy, illetve szervezet szerepelt, €s azt a teljesités igazolasara
jogosult személy elfogadta, az egyezoséget aldirdsaval és az igazolas datumanak, valamint az
Avr-ben ¢és a Gazdalkodasi szabdlyzatban meghatarozott igazoldsi kotelezettség
végrehajtasanak megjelolésével (pl: bélyegzd) igazolta.

A kifizetés dsszegszeriiségének ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton (szamlan) szereplé kiadas dsszege megegyezett a szerzodésen, megrendelésen,
megallapoddson, vagy mas visszterhes magdanjogi kotelem esetében, illetve annak
visszaigazolasaban meghatarozott dsszeggel, és ezt a teljesités igazolasara jogosult személy
elfogadta, az egyezdséget aldirdsaval és az igazolas datumanak, valamint az Avr.-ben és a
Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozott igazolasi kotelezettség  végrehajtasanak
megjeldlésével (pl: bélyegzo) igazolta.

A szerzédés, megrendelés, megallapodas, vagy mas visszterhes maganjogi kdtelem esetében
annak teljesitésének ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd bizonylaton
szereplé termék vagy szolgéltatdis megnevezése megfelel a szerzodés, megrendelés,
megallapodas, vagy mdas visszterhes maganjogi kotelem targyaval, és azt a teljesités
igazolasara jogosult személy ellendrizte, valamint a feladat elvégzését alairasaval és az
igazolas datumanak, valamint az Avr.-ben és a Gazdalkodasi szabalyzatban meghatérozott
igazolési kotelezettség végrehajtasanak megjeldlésével (pl:bélyegzd) igazolta.

Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni, annak kotelezettségét teljesiteni a koltségvetés
teljesitése kapcséan keletkezett bevételek esetében.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténé utalas megjelolésével, az
arra jogosult személy alairasaval igazolni kell.

A teljesités igazolasa torténhet:

- az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljabol eléallitott Teljesitésigazolas
dokumentumon,

- az eredeti bizonylatra vezetett zaradékkal,

- feljegyzés formajaban, amely tartalmazza a teljesités igazolasira vonatkozo hivatkozast.

VII.
AZ ERVENYESITES RENDJE

Ervényesitést a pénziigyi irodavezetd vagy az altala irdsban kijelolt, az Onkormanyzat
allomanydba tartozo (koztisztviseld) személy irasban végezhet.

Az eurbpai uniés forrasbol biztositott koltségvetési timogatasok esetén a kozremikodo
szervezet alkalmazasaban allo személy is megbizhaté az érvényesitési feladatok ellatasara. A
megbizast irasba kell foglalni.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irasban, a
Gazdalkodasi szabalyzat 1. és 2. szdmui mellékletében eldirt formaban torténhet.
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Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, a kijellésre jogositd ligyirat szamat és keltét,
a jogosult aldirasnak mintdjat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld iigyirat
szamat ¢s id6pontjat, nevét, beosztasit, jogkorét, valamint aldirdsanak mintdjat a
Gazdalkodasi szabalyzat 6. szamu melléklete tartalmazza.
Az érvényesitésre jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetéséért
Parvicsné Izsak Zsuzsanna pénziigyi iigyintézé felel6s.
Az ¢érvényesités az okmanyok utalvanyozasa elott torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell:

— az érvényesitésre utalé megjelolést,

— az érvényesités datumat,

— az érvényesito alairasat.

A teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell:

az Osszegszeriiséget,

a fedezet meglétét, illetve, hogy

az eldirt alaki kovetelményeket betartottak-e, valamint, hogy

- az Aht., az Avr., a 4/2013.(I.11.) Korm. rendeletben és a belsé szabalyzatokban
foglaltak megtartasra kertiletek-e.

Amennyiben az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjelolt jogszabalyok,
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem tagadhaté meg, ha ezt kvetéen az utalvanyozé erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra
az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

Az érvényesités az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaval eldallitott
utalvanyrendeleten torténik meg.

Sévoly Kozség Onkormanyzata Gazdéalkodasi szabalyzataban a bevételekre kiilon teljesités
igazolast nem irt el, azonban a fentieket az érvényesités soran abban az esetben is sziikséges
vizsgalni.

VIIL.
AZ UTALVANYOZAS RENDJE

Jogszabalyban meghatarozott kivétellel az utalvanyozasra jogosult személyekre, azok
kijelolésére, a kijeldlés modjara az Avr. 52. §-ban foglalt szabélyokat kell alkalmazni. A
kiaddasok utalvinyozdsa az érvényesitett okmaény alapjan torténik. A bevételek
utalvanyozéséra - ha az utalvanyozas az Avr. 59. § (4) bekezdésre figyelemmel sziikséges, és
a kotelezettséget vallalo szerv az 57. § (2) bekezdése alapjan elbirta a teljesités igazolasat - a
teljesités igazolasat kdvetden keriilhet sor.

Utalvanyozéasra Savoly Kozség Onkormanyzata nevében a polgarmester, vagy az altala
irasban felhatalmazott személy irasban jogosult.
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A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban, a
Gazdalkodasi szabalyzat 1. és. 2. szamii mellékletében eléirt forméban torténhet.

Az utalvanyozasra jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos és naprakész vezetéséeért
Parvicsné Izsak Zsuzsanna pénziigyi tigyintéz6 felelds.

Az utalvanyozésra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazisra jogosito ligyirat szamat €s
keltét. a felhatalmazott alairasanak mintajat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld
iigyirat szamat és iddpontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint alairasanak mintajat a jelen
szabalyzat 7. szamu melléklete tartalmazza.

Utalvanyozni készpénzes gazdasagi eseményhez kapcsolddoan a bevételi- és kiadasi pénztar-
bizonylaton, mig a banki forgalomhoz kapcsolodé gazdasagi események esetében csak
utalvanyrendeleten lehet.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. A kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell
tiintetni:

a) az ,utalvany™ szot,

b) a koltségvetési évet,

¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés iddpontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkci6 szerinti szamat és
megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) Erintett
pénzeszkoz Allamhaztartdsi szamviteli korméanyrendelet szerinti kdnyvviteli
szamlajanak szamat és megnevezéseét,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g)az utalvinyozo keltezéssel ellatott aldirasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasat, €s

h) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az elozoek szerinti adatokat
kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyon mér szerepl$ adatokat nem kell megismételni.

A  kotelezettségvallalas  nyilvantartisanak szamat a roviditett utalvanyon (kiadasi
pénztarbizonylaton) is fel kell tiintetni, akkor is, ha ahhoz nem tartozik irdsos
kotelezettségvallalasi dokumentum.

Utalvanyozasra az érvényesitett okmény alapjan a Gazdalkoddsi szabalyzatban kijeldlt
személyek jogosultak.

Nem kell utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatésdgi hatdrozaton alapulo, az egységes rovatrend B3.
Kézhatalmi bevételek rovatain elszamolando koltségvetési bevételek beszedéset,
az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgéltatasok
ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke ¢s B406. Kiszamlazott
altalanos forgalmi adé rovatain elszamolando koltségvetési bevételeket,
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b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet$ dltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandd
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlarol, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténd atutalas
esetén - az €pittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

IX.
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazolo
személlyel.

Kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozisi és teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalé szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél és aldirds-mintdjukrol -
elektronikus aldirds alkalmazasa esetén a hasznalt tandsitvanyokrél és az elektronikus
aldirashoz kapcsolddo tanusitvany nyilvanos adatairél - a belsé szabalyzatiban foglaltak
szerint naprakész nyilvéantartast vezet.

X.
A PENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felséoktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

X1
A FELHATALMAZAS ES A VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK
MEGORZESE
A felhatalmazasrol, megbizasrol és visszavonasrol rendelkezd dokumentumot utélag is
ellendrizhetd formaban a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény 169. § (2) bekezdésében
foglalt elSirasokkal Gsszhangban 8 évig meg kell drizni. Az eléviilési id6 a kotelezettség-
vallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés felhatalmazésarol, valamint a teljesités igazolasara,
érvényesitésre szolo megbizas visszavonasanak idépontjatol kezdodik.
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XII.
ADATSZOLGALTATASI ES BESZAMOLO KESZITESI FELADATOK

1. Beszamolasi kotelezettség, zarszamadas

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran figyelembe kell venni az Avr. 169-170. §-a éltal,
valamint az Ahsz. altal eldirtakat. Az éves koltségvetési beszamolo készitési kotelezettségnek
az Ahsz.-ben foglalt médon és hataridore kell eleget tenni.

1.1. Id6kozi koltségvetési jelentés

Az 6nkorményzat az idokozi koltségvetési jelentést
— akoltségvetési év elsé harom honapjarol prilis 20-dig,
— azt kdvetden havonta targyhot kdvetd honap 20-aig,
— akoltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kovetd év februar 5-
éig a Kincstar altal mikdodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe tolti
fel.

Az Onkormanyzati szintli idokozi koltségvetési jelentés Osszedllitasaért a KGR-11
rendszerben hataridében torténd feladasaért az dnkorményzat konyvelését végzd pénziigyi
lgyintézo felelos.

1.2. Id6kozi mérlegjelentés

Az id8kozi mérlegjelentést az eszkozok és forrasok alakulasarol negyedévenként, a f6kdnyvi
kivonat 4lloményi szdmlainak adataibol, vagy az azt alatimaszto nyilvantartisokbol kell
elkésziteni.

Az id6kozi mérlegjelentést — az Avr. 170. § (4)-(7) bekezdésben meghatarozott kivétellel - a
targynegyedévet kovetd honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozodan
gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves
koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezben kell a Kincstar altal
miikodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe feltdlteni.

Az id6kozi mérlegjelentés készitésére kotelezettek az éves elszamoldsokra vonatkozoan a
koltségvetési évet kovetd év jalius 15-éig, az éves konszolidalt elszamoldsra vonatkozoan a
koltségvetési évet kovetd év november 15-¢ig a részesedések €s a részesedések utani
osztalékok alakulaséra vonatkozo adatszolgaltatast toltenek ki a Kincstar dltal miikodtetett
elektronikus adatszolgaltaté rendszerben.

Az Snkorményzati szinti id6kozi mérleg jelentés Osszeallitasaért a KGR-11 rendszerben
hatariddben torténd feladdsaért az Snkormanyzat konyvelését végzé pénziigyi ligyintézd
Sfelelos.

1.3. Adatszolgaltatis a varhaté kiaddsokrél és bevételekrol

Az dnkormanyzatnak targyév oktober 20-aig, november 20-aig, illetve december 20-aig az
Aht. 108/B. §-ban meghatarozott médon adatot kell szolgiltatni a Kinestar szamara a
koltségvetési év egészében varhatéan teljesiilo, a koltségvetési szerveivel egyiitt szamitott
kiadasairol és bevételeirdl.

Az adatszolgéltatas elkészitéséért, valamint annak a Kincstarhoz torténd tovabbitasaért Virag
Petra pénziigyi ligyintézo felelds.
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1.4. Az éves beszamolé tartalma, beszamolé készitéssel kapcsolatos feladatok

Az ¢ves koltségvetési beszamolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett részei:
— akoltségvetési jelentés,
— amaradvany kimutatas,

— adatszolgiltatds a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok Gsszetételérol,

— adatszolgdltatés a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folyositott egyes
ellatasok és tamogatasok tervezett dsszegeirdl és teljesitésérdl,

— az Onkormdnyzati alrendszer sajatos gazdalkodéasiahoz kapcsolddd elszamolasok.
Az eredményszemléletli pénziigyi konyvvezetés adatai alapjan készitett beszamold részei:

— amérleg,

— az eredménykimutatas és

— akiegészité melléklet.
Az éves beszamolot a fokényvi kivonat adataibol — év végi, december 31-ei fordulénapot

figyelembe véve — kell elkésziteni. A fokonyvi kivonat Gsszedllitasa elott a kovetkezoket kell
biztositani:

— a leltar készitése és atvezetése a konyvelés adatain,

— az eldiranyzatok egyeztetése az iranyito szervvel a kiemelt elirdnyzatokra, az
irdnyitoszervi és sajat hataskori atcsoportositdsokra vonatkozdan,

— €v végi zarlati munkdk elkészitése,

a mérleg Osszeallitasa a mérlegtételek értékelésével.

Az év végi zarlati munkdk soran a kovetkezoket kell elvégezni:
a) az Ahsz. 53. § (5) és (6) bekezdésben, valamint az Ahsz. 48. § (7) bekezdésében
foglalt feladatokat,
b) aleltari kiilonbozetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

) az eszkdzok értékelését, az Ahsz. 53. § (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel az
értékvesztés elszamoldsat és annak visszairasat, az esetleges terven feliili
értékcsokkenés visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

d) a kulfoldi pénzeszkozre sz0l6  eszkdozok és  forrasok, valamint a
kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek mérleg fordulénapjan torténd
atértékelését, a kovetelések és a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek
esetén az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartési
szamlakon és a konyvviteli szamlakon egyarant,

e) a behajthatatlan kvetelések elszamolasat,
f) azidébeli elhatarolasok elszamolasat,
g) azaro befejezetlen termelés készletre vételét,

h) az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamlainak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamldira,

]
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i) az 571. Sajat termelésti készletek alloméanyvaltozasa és 572. Sajat eldallitasu
eszkozok aktivalt értéke konyvviteli szamlainak atvezetését a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolasa konyvviteli szamlara,

i) a 8. és 9. szamlaosztdly konyvviteli szamldinak lezarasit a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolasa konyvviteli szamlaval szemben,

k) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszdmolasa konyvviteli szamla atvezetését a 416.
Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

1) az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zaromérleg szamla
konyvviteli szamlaval szemben, €s

m) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan az eldiranyzatok nyilvantartasi
szamlainak lezarasat a 001. Eloirdnyzat nyilvéantartési ellenszamla nyilvantartasi
szamlaval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasat é€s -
ezzel egyezd dsszegben - a kdvetelések vagy kotelezettségvallaldsok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartasi szamlainak korrigalasat a megfeleld nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben.

Az éves beszamolé Osszedllitasaért és a KGR-11 rendszerben hatéridére torténd
tovabbitasaért az onkorméanyzat konyvelését végz0 pénziigyi tigyintézo a felelos.

1.5. Zarszamadas

A zarszamadasi rendelettervezet elkészitéséért a jegyzo felelos.

A zarszdmadast az Osszehasonlithatosiag érdekében a koltségvetési rendelettel azonos
szerkezetben kell Osszeallitani.
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XIIL.
ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

1. Atlathatésagi nyilatkozat kiadasok teljesitéséhez

Magyarorszag 2017. évi koliségvetésének megalapozasarél szolé 2016. évi LXVIL. torvény

médositotta az Aht. 41. § (6) bekezdeéset.
(6) A kiadasi elGiranyzatok terhére nem kéthetd olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezettel érvényesen visszierhes szerzddés, illetve Iétrejott ilyen szerzédés
alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil dtlathato szervezetnek. A
kitelezetséget vallalo ezen feltétel ellendrzése céljabol, a szerzédésbdl eredé kivetelések
eléviiléséig az 55. § szerint jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezel atlathatosdagaval dsszefiiggo, az 55. §-ban meghatarozott adatokat kezelni azzal,
hogy ahol az 55. § kedvezményezettrél rendelkezik, azon a jogi személyt, jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezetet kell érteni. Jogszabaly tovabbi feltételeket is megdllapithat a
visszlerhes szerzédések megkotésének vagy azok alapjan 1or1énd kifizetések feltételeként.

Ez azt jelenti, hogy 2016. jinius 18-tol hatalyba lépett médositassal az dnkormanyzati
alrendszerre is kiterjesziésre keriilt az az eldirds, hogy nem kotheté olyan jogi személlyel,
Jogi személyiséggel nem rendelkezd’ szervezettel érvényesen visszterhes szerzédés, illetve
létrejott ilyen szerzédés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil
atlathato szervezetnek.

'::el kapcsolatban tovabbi rendelkezést 264/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelettel modositott
Avr. 50. § (1a) bekezdeése tartalmaz.

(la) Jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kétont visszterhes
szerzodés esetén az (1) bekezdés szerinti okiramak az (1) bekezdésben meghatdrozottakon tiil
tartalmaznia kell a szervezet képviseldjének nyilatkozatat arra vonatkozéan, hogy dtldthaté
szervezetnek mindsiil. A szervezet képviseldje a nyilatkozatban foglaliak viltozasa esetén arrél

Far

haladéktalanul koteles a kotelezettségviallalot tajékoztatni. A valdtlan tartalmit nyilatkozat
alapjan koot visszterhes szerzddést a kotelezettségvallalo felmondja vagy - ha a szerzédés
teljesitésére még nem keriilt sor - a szerzodéstol eldll.

Az Avr. rendelkezése értelmében szerz6déskétés esetén minden esetben a szervezet
képviselojének nyilatkozatot kell tennie arrél, hogy dtldathato szervezetnek mindsiil, tovabbd
arrol is, hogy vdltozds esetén kiteles arrél a kotelezettségvillalot (Gnkormdanyzatot,
koltségvetési szervet, stb.) tajékoztatni.

Az 1yj rendelkezés — sem az Aht., sem az Avr. — nem kéti dsszeghatdrhoz, hogy milyen esetben
kell meggydzddni arrdl, hogy a szervezet atlathato szervezetnek mindsiil-e, vagy sem.

Az PM altal kiadott allasfoglalas értelmében, az atlathatosagi nyilatkozatok beszerzése
esetében, az eldzéekben irt rendelkezés alapjan egy olyan kitelez torvényi elGirdsrol
beszéliink, amelytél eltérni fészabdly szerint semmilyen esetben sem lehet. Ez alol kizdrélag
az Avr. 53. § (1) bekezdés a) pontja hataroz meg kivételt, amely szerint a kettdszdzezer
Jorintértéket el nem éré kotelezettségvallalast nem sziikséges irasba foglalni.

Mivel ezen szabdly alapjin a szerzédés irdsba foglaldsdra sincs sziikség, az dtldthatdsdgi
nyilatkozat sem vdlik annak kételezd tartalmi elemévé.

Mindemellett fontos kiemelni azt is, hogy az atlathatosagi nyilatkozatok beszerzése csak az
olyan jogi személyekkel, illetve jogi személynek nem mindsiilé szervezetekkel kotott
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szerzédések esetében meriilhet fel, amelyek nem mindsiilnek a térvény erejénél fogva
datlathatonak. Ennek értelmében nem sziikséges ilyen nyilatkozatot bekérni példaul a
koltségvetési szervekkel, egyhdzakkal, vagy a magdnszemélyekkel kot szerzodések esetében.

2. Atlathatésagi nyilatkozat nemzeti vagyon hasznositisa esetén

Nemzeti vagyon hasznositdsdra vonatkozo szerzédés kizarélag olyan természetes személlyel
vagy dtldthaté szervezettel kithetd, amely az dtengedett nemzeli vagyon hasznositasara
vonatkozo szerzédésben vallalja, hogy

a) a hasznositdsra vonatkozé szerzédésben elGirt  beszamoldsi,  nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kételezettségeket teljesiti,

b) az dtengedett nemzeti vagyont a szerzédési eldirdasoknak és a tulajdonosi
rendelkezéseknek, valamint a meghatdrozott hasznositdsi  célnak megfelelGen
hasznalja,

¢) a hasznositasban - a hasznositéval kozvetlen vagy kozvetett médon jogviszonyban
allé harmadik félként - kizarélag természetes személyek vagy atlathaté szervezetek
vesznek részt.

3. Atlathatésagi nyilatkozat bekérése

A szabalyzat hatélya ala tartozo koltségvetési szervek minden olyan szervezet képviselojétol,
akivel szerzodést kotnek, vagy akivel szerzodéses kapcsolatban allnak (akiktdl rendszeresen
szereznek be terméket, vagy szolgaltatdst vagy a nemzeti vagyon hasznositdsara koétnek
szerzGdést) kotelesek irasban atlathatosagi nyilatkozatot kérni.

A szabalyzat értelmében szerzodésnek mindsiil a visszterhes szerzodés €s a polgari jogi
szerzodés.

Visszterhes szerzédés: amelyben bizonyos szolgéltatas nyujtasa fejében valamilyen (pénzbeli,
dologi, vagy egyéb) ellenszolgaltatas jar.

Polgiri jogi szerzodés: a szerzodés kotelem létrehozasinak alapja két vagy tobb jogalany
egybehangzo akaratnyilatkozata, amely joghatast valt ki, kotelezettséget és jogosultsagot
jelent.

A Szerzodés formaii lehetnek:

— szobeli,

— irasbeli,

— rautalé magatartassal torténd szerzodés (pl. bolti vésarlas).
4. Atlathatésagi nyilatkozatok nyilvantartasa

A szervezetektdl bekért és altaluk megkiildott nyilatkozatokrol a szabalyzat 8. szdmii
mellékletében szereplé tartalommal naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast
adatait negyedévente feliil kell vizsgalni.
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5. Kifizetések teljesitésének, a nemzeti vagyon hasznositdsanak rendje
a) A kiadasi el6iranyzatok terhére nem kotheté olyan jogi személlyel, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzddés, illetve

létrejott ilyen szerzodés alapjan nem teljesitheté kifizetés, amely szervezet nem
mindsiil atlathato szervezetnek.

b) Nemzeti vagyon hasznositasara vonatkozo szerzodés kizarolag olyan természetes
személlyel vagy atlathato szervezettel kéthetd, aki megfelel a nemzeti vagyonrél sz616
2011. évi CXCVI. torvény 11. § (11) bekezdésében foglaltaknak.

A kifizetés alapjaul szolgdlé bizonylaton a teljesités igazolasat, az érvényesitést megelézéen —
(szémla, megallapodds, szerzodés, stb.) — minden esetben meg kell gydz8dni arrél, hogy a
kedvezményezett atlathaté szervezetnek mindésiil-e vagy sem.

X,
ZARO RENDELKEZESEK

A Gazdélkodasi szabalyzat 2026. januar 05. napjan 1ép hatélyba. a targyra vonatkozé minden
korabbi szabdlyozas hatalyat veszti.

A polgarmesternek kell gondoskodni, hogy a Gazdélkodasi szabalyzatban foglalt elirasokat
az ¢rintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 9. szamu mellékletében
szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval
egyidejiileg.

Séavoly, 2026. januar 05.

Jovahagyja és hatalyba 1épteti:

Schuller Tibor (

polgarmester
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1/..... szamiu melléklet

Savoly Kozség Onkormanyzatinak
Polgiarmestere, pénziigyi irodavezetdje (felhatalmazd)

FELHATALMAZAS

A Savoly Kozség Onkorményzatinak Gazdalkodasi  szabalyzatanak alapjan
osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatisom esetén kotelezettségvallalasi, (vagy)
pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) érvényesitési, (vagy)
utalvanyozasi jogkor gyakorlasara Savoly Kozség Onkormanyzatara kiterjedden 20...év .....
hé .... napjatol felhatalmazom

............... nssasaevenssenesasess IOV, DCOSZIAS )~ 1

a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott a Savoly Kozség Onkorményzata
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy)
érvényesitési ( vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara — az Gsszeférhetetlenség esetét kivéve
— akadalyoztatasom esetén jogosult.

A jogkért az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

................. ,20....év........ho ....nap

(polgarmester,pénziigyi irodavezetd)
felhatalmazo alairdasa

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkor gyakorlasarol szolo felhatalmazas egy
példanyat a mai napon atvettem.

.................. o Wi OV vacermnia IO, 5 TUEP

felhatalmazott alairdsa
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2/ .. SzAM melléklet

Savoly Kézség Onkormanyzatanak
Polgarmestere, pénziigyi irodavezet6 (felhatalmazo)

SR T mo— .. (felhatalmazott neve, beosztasa)
Ertesitem, hogy a 20.... év........... ¢ napjan kelt, .......... /20 .... szam alatt kiadott a

kételezettsegvallalasi, (vagy) pénzigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi (vagy)
érvényesitési (vagy) teljesités igazolasi jogkor gyakorlasara szold felhatalmazast 20.... év
....... ho .... napjatdl visszavonom.

.................. 20...év.......ho6 ... nap

(polgarmester, pénziigvi irodavezetd)
Selhatalmazo aldirdsa

A kotelezettségvallalas, (vagy) pénziigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolas, (vagy)
érvényesités (vagy) utalvanyozisi jogkor gyakorlasanak visszavonasardl szolé értesités egy
példanyat a mai napon atvettem.

....................................

felhatalmazott aldirds
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KIMUTATAS
az atlithato szervezetekrol

8.szamu melleklet

Sorszam

Név

E-mail cim

Beérkezés mddja
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Megismerési nyilatkozat

9. szamu melléklet

A Gazdalkodasi szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras
Pappné Boros Magdolna pénziigyi
irodavezetd 2026 JAN 05, Q l
Pérvicsné lzsak Zsuzsanna pénziigyi ligyintézo =
1006 JAN 05, e
Virag Petra pénziigyi ligyintézo a4
076 JAN 05, (g
Pandur Edit pénziigyi tigyintézo C,
2026 JAN 05, | e i
A \ % 4-\\__ \,\ k —\
Kocsis Veronika pénziigyi ligyintézo 2006 JAN 05 J )/ .
! AL 19 Y pwAdd
Bacsi Viktoria pénziigyi ligyintézo 006 JAN 05, 7> as oYca
Toro Brigitta énziigyi ligyintézo
. penafieyt fey MBIAN 05, | (g,
LW 4 g N _-I_-J\ ,:ﬂ\’
Bede Csilla pénziigyi tigyintézo 2026 JAN 05, p '
%k M
Kelemen Nikoletta pénztaros 2006 JAN 05
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Savoly Kizség Onkormanyzatinak 1/K-1. sz. melléklet
Polgarmestere

FELHATALMAZAS

A Savoly Kozség Onkorméanyzatanak Gazdalkodasi  szabalyzatanak  alapjan
dsszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatasom esetén kitelezettségvallalisi. (vagy) pénziigyi
cllenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) érvényesitési, (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorlasira Savoly Kozség Onkormanyzatara kiterjedden 2026.¢v januar ho 05. napjatol
felhatalmazom

Egyed Zsolt alpolgiarmester (név, beosztas)—t

a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott a Savoly Kozség Onkormanyzata
kitelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy)
érvényesitési ( vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara — az sszeférhetetlenség esetét kivéve
— akadalyoztatasom esetén jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Savoly. 2026. januar 03.

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasarol szolo felhatalmazas egy példanydt a mai napon
atvettem.

Savoly, 2026. januar 05.

—

£

- ) - (‘

Egyed Zsolt

Sfelhatalmazott aldirdsa



Savoly Kozség Onkormanyzatinak 1/K-2. sz. melléklet
Polgarmestere

FELHATALMAZAS

A Savoly Kozség Onkormanyzatanak Gazdalkodasi  szabdlyzatanak  alapjan
osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatasom esetén kotelezettségvallaldsi. (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) érvényesitési, (vdgv) utalvanyozasi jogkor
gyakorlasara Savoly Kozség Onkormanyzatara kiterjedden 2026.év janudr ho 05. napjatol
felhatalmazom

Domsa Valéria iigyrendi bizottsag elnike (név, beosztas)-t

a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott a Savoly Kozség Onkorményzata
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési. (vagy) teljesités igazolasi. (vagy)
érvényesitési ( vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara — az dsszeférhetetlenség esetét kivéve
— akadalyoztatasom esetén jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatélyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Savoly, 2026. januar 05.

felhatalmazo aldirasa

A kotelezettségvallalasi jogkdr gyakorlasarol szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Sévoly, 2026. januar 05.
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Domsa Valéria '
Jethatalmazott aldirasa



Marecali K6zos Onkormanyzati Hivatal 1/Pii-E-1.sz. melléklet
Pénziigyi Irodavezetd

FELHATALMAZAS

A Savoly Kozség Onkormanyzatanak Gazdalkodasi  szabalyzatanak  alapjan
osszeférhetetlenség, valamint akadélyoztatasom esetén kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) érvényesitési, (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorlasara Savoly Kozség Onkormanyzatara kiterjedéen 2026.¢v januar ho 05. napjatol
felhatalmazom

Parviesné Izsak Zsuzsanna pénziigyi ligyintézo (név, beosztas)—t

a kovetkezo feltételek mellett. A felhatalmazott a Savoly Kozség Onkorményzata
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy)
érvényesitési ( vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara — az 6sszeférhetetlenség esetét kivéve
— akadalyoztatasom esetén jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Savoly. 2026. januar 05.

()

Pappné Boros ,Magdoina '
pénziigvi irodavezetd
Jelhatalmazo alairasa

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasarol szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Savoly. 2026. januar 05.

O 2]
Pérvicsné Izsak Zsuzsanna
Sfelhatalmazott aldirasa



Marecali Kozos Onkormanyzati Hivatal 1/E-1. sz. melléklet
Pénziigyi Irodavezeté

FELHATALMAZAS

A Savoly Kozség Onkormanyzatanak Gazdalkodasi  szabalyzatanak alapiz’m
osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatdsom esetén kotelezettségvallaldsi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) érvényesitési, (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorlasara Savoly Kozség Onkormanyzatara kiterjedden 2026.¢v januar ho 05. napjatol
felhatalmazom

Virag Petra pénziigyi ligyintézo (név, beosztas)—t

a kovetkezé feltételek mellett. A felhatalmazott a Savoly Kozség Onkormanyzata
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazoldsi, (vagy)
érvényesitési ( vagy) utalvanyozési jogkor gyakorlasara — az osszeférhetetlenség esetét kivéve
— a fizetési szamla forgalmahoz (bevételek, kiadasok). valamint a hazipénztar
készpénzforgalmahoz kapcsolodik.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat. valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Savoly, 2026. januar 05.
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Pappné Boros Magdolna
péncziigyi irodavezeld
Jelhatalmazo alairasa

Az érvényesitési jogkor gyakorlasarol szolo felhatalmazas egy példanyét a mai napon atvettem.

Savoly. 2026. januar 05.

Virag Petra

felhatalmazott aldirdsa



Marecali Kozos Onkormanyzati Hivatal 1/E-2. sz. melléklet
Pénziigyi Irodavezeté

FELHATALMAZAS

A Savoly Kozség Onkormanyzatanak Gazdalkodasi  szabalyzatanak  alapjan
osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatdasom esetén kotelezettségvallalasi. (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) érvényesitési, (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorlasara Savoly Kozség Onkormanyzatdra kiterjedden 2026.¢v januar ho 05. napjatol
felhatalmazom

Toro Brigitta pénziigyi ligyintézo (név, beosztas)—t

a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott a Savoly Kozség Onkorményzata
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési. (vagy) teljesités igazolasi. (vagy)
érvényesitési ( vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorldsara — az sszeférhetetlenség esetét kivéve
— az érvényesitési feladatok az eredeti és modositott eloiranyzatok nyilvantartasba vételére
terjednek ki, valamint egyes alszamlak forgalméhoz kapcsolodik.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatélyos jogszabélyok
szerint koteles gyakorolni.
Savoly. 2026. januar 05.
P
S]] ’
Pappné Boros Magdolna

pénziigyi irodavezetd
felhatalmazo alairdsa

Az érvényesitési jogkor gyakorlasarol szolo telhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

Savoly. 2026. januar 05.

£ 3 ) '..I-,\_' {;I\. LJ_"._\,
['6r6 Brigitta
felhatalmazott aldirdsa



Marcali Kozés Onkorm:inyzati Hivatal 1/E-3. sz. melléklet
Pénziigyi Irodavezeto

FELHATALMAZAS

A Savoly Kozség Onkormanyzatanak Gazdalkodasi  szabdlyzatanak  alapjdn
osszeférhetetlenség, valamint akadélyoztatasom esetén kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazoldsi, (vagy) érvénvyesitési, (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorlasara Savoly Kozség Onkormanyzatara kiterjedden 2026.¢v janudr ho 05. napjatol
felhatalmazom

Kocsis Veronika pénziigyi iigyintézoé (név, beosztis)—t

a kovetkezo feltételek mellett. A felhatalmazott a Savoly Kozség Onkorményzata
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazoldsi, (vagy)
érvényesitési ( vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara — az 6sszeférhetetlenség esetét kivéve
— az Odnkormanyzatnal foglalkoztatottak személyi juttatasainak kifizetéséhez kapcsolodik.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat. valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Savoly. 2026. januar 05.

{)k ]

Pappné Boros Magdolna
peénziigvi irodavezetd
felhatalmazo aldirasa

Az érvényesitési jogkdr gyakorlasardl szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

Savoly, 2026. januar 05.
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Kocsis Veronika
Sfethatalmazont aldirdsa



Marcali Kozis Onkormanyzati Hivatal 1/E-4. sz. melléklet
Pénziigyi Irodavezeté

FELHATALMAZAS

A Savoly Kozség Onkormanyzatanak Gazdalkodasi  szabalyzatanak  alapjan
osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatasom esetén kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) érvényesitési, (vagy) utalvanyozaisi jogkor
gyakorlasara Savoly Kozség Onkormdnyzatara kiterjedden 2026.¢v januar ho 05. napjatol
felhatalmazom

Bacsi Viktoria pénziigyi iigyintézo (név, beosztias)—t

a kovetkezé feltételek mellett. A felhatalmazott a Savoly Kozség Onkorményzata
kotelezettségvallalasi. (vagy) pénziigyi ellenjegyzési. (vagy) teljesités igazolasi. (vagy)
érvényesitési ( vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara — az 6sszeférhetetlenség esetét kivéve
— a fizetési szamla forgalmahoz (bevételek. kiadasok), valamint a hazipénztar
készpénzforgalmahoz kapcesolodik.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdéalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint Koteles gyakorolni.

Savoly, 2026. januar 05.

Pappné Bomshﬁ/lagdolna
pénziigvi irodavezetd
Selhatalmazo alairdsa

Az érvényesitési jogkor gyakorlasardl szol6 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.
Savoly, 2026. januar 05.
7ot (e e

Bécsi Viktoria
fethatalmazott aldairdsa



Savoly Kizség Onkorminyzatinak 1/T-1. sz. melléklet
Polgarmestere

FELHATALMAZAS

A Savoly Kozség Onkormanyzatanak Gazdalkodasi  szabdalyzatanak  alapjan
Osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatasom esetén kotelezettségvallalasi. (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazoldsi, (vagy) €rvényesitési, (vagy) utalvanyozisi jogkor
gyakorlasara Savoly Kozség Onkormanyzatara kiterjedéen 2026.¢v januar hé 05. napjatol
felhatalmazom

Egyed Zsolt alpolgarmester (név, beosztis)— t

a kovetkezo feltételek mellett. A felhatalmazott a Savoly Kozség Onkormanyzata
kotelezettségvallaldsi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazoldsi, (vagy)
érvényesitési ( vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara — az dsszeférhetetlenség esetét kivéve
— akadélyoztatasom esetén jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabdlyok
szerint koteles gyakorolni.

Savoly, 2026. januar 05.

polgarmester )
Sfelhatalmazd alaivéisa

A teljesités igazolasi jogkor gyakorlasarol szold felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Savoly. 2026. januar 05.
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Egyed Zsolt

felhatalmazott aldirdsa



Savoly Kozség Onkormanyzatinak 1/T-2. sz. melléklet
Polgarmestere

FELHATALMAZAS

A Savoly Koézség Onkorményzatanak Gazdéalkodédsi  szabalyzatanak  alapjan
dsszeférhetetlenség, valamint akadéalyoztatasom esetén kotelezettségvallalasi. (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) érvényesitési, (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorlasara Savoly Kozség Onkormanyzatira kiterjedéen 2026.¢v janudr ho 05. napjatol
felhatalmazom

Domsa Valéria iigyrendi bizottsag elnoke (név, beosztis)— t

a kovetkezé feltételek mellett. A felhatalmazott a Savoly Kozség Onkormanyzata
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy)
érvényesitési ( vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorldsara — az Gsszeférhetetlenség esetét kivéve
— akadalyoztatasom esetén jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat. valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Savoly. 2026. januar 05. P

chuller Tibo
polgarmestey

" - L b
felhatalmaza a m‘m‘(k__//

A teljesités igazolasi jogkor gyakorlasarol szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Savoly. 2026. januar 05.
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Domsa Valéria
Sfethatalmazott aldirdsa



Savoly Kozség Onkormanyzatinak 1/U-1. sz. melléklet
Polgiarmestere

FELHATALMAZAS

A Savoly Kozség Onkormanyzatanak Gazdalkodasi  szabalyzatanak  alapjan
osszeférhetetlenség, valamint akaddlyoztatasom esetén kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) érvényesitési, (vagy) utalvdnyozisi jogkor
gyakorlasara Savoly Kozség Onkorményzatara kiterjedéen 2025.év januar hé 02. napjatol
felhatalmazom

Egyed Zsolt alpolgarmester (név, beosztis)— t

a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott a Savoly Koézség Onkormanyzata
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési. (vagy) teljesités igazolasi, (vagy)
érvényesitési ( vagy) utalvinyozasi jogkor gyakorlasara — az 6sszeférhetetlenség esetét kivéve
— akadalyoztatasom esetén jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabélyok

szerint koteles gyakorolni.
Cy
(/
Scfitller Tibor

polgdrmester
Sfelhatalmazo alairdsa

Savoly, 2025. januar 02.

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasarol szolo felhatalmazas egy példanyét a mai napon atvettem.

Savoly, 2025. januar 02.

Egyed Zsolt

fethatalmazott aldirdsa



Savoly Kozség Onkormanyzatinak 1/U-2. sz. melléklet
Polgirmestere

FELHATALMAZAS

A Savoly Kozség Onkormanyzatanak Gazdalkodasi  szabdlyzatanak  alapjan
Osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatasom esetén kitelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) €rvényesitési, (vagy) utalvidnvozasi jogkor
gyakorldsara Savoly Kozség Onkormdnyzatara kiterjedéen 2026.év januar ho 05. napjatdl
felhatalmazom

Domsa Valéria iigyrendi bizottsiag elnoke (név, beosztas)— t

a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott a Savoly Kozség Onkorményzata
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazoldsi, (vagy)
érvényesitési ( vagy) utalvinyozasi jogkor gyakorlasara — az dsszeférhetetlenség esetét kivéve
— akadalyoztatasom esetén jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Savoly, 2026. januar 05.

polgdrmester
Jelhatalmazo alairdsa

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasarol szolo felhatalmazas egy példanyét a mai napon atvettem.

Savoly, 2026. januar 05.
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Domsa Valéria
felhatalmazon aldirdsa



